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Campus Barbacena

PLANO DE ENSINO

Curso: | Técnico em Administraciao

Strie/PERiopoO: 1° Periodo Ano: 2009

DiscieLina: | Portugués Técnico

PRrOFESSOR(A): Ana Maria Capeli Sena

Carca HorAria ToraL: 27:00 horas NuUMmERO ToraL DE Auras: |36

Pri-REeQuisiTos

Nenhum.

OBJETIVOS

Produzir textos orais e escritos que atendam adequadamente a situacdo comunicativa estabelecida.

ContEUDO PROGRAMATICO

Ciéncia da Comunicagdo
-Processo Comunicativo; elementos essenciais do processo comunicativo
-Fungdes da Linguagem
-Lingua falada e escrita
-Texto verbal e ndo-verbal,; Literario e ndo literario
-Sentido denotativo e conotativo
-Processo de leitura
-Pratica de Interpretacdo
Producdo Textual
-Texto dissertativo, descritivo e narrativo
-Qualidade do estilo: harmonia, clareza e concisao
Redagdo Técnica
-Carta: oficial e empresarial
-Ata
-Atestado
-Aviso
-Artigo Técnico
-Comunicado
-Contrato
-Curriculum Vitae
-Declaragao
-Laudos
-Memorando
-Oficio
-Parecer
-Relatério
-Requerimento




MEeTropoLoGiA pE EnsiNo

Quadro, apostila e discussdes em grupo.

AVALIACAO

Exercicios;
Trabalho;
Prova.

BisLiOGRAFIA BAisica

BiBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

Assinatura



