o
0

T | | INSTITUTO FEDERAL DE

ek ' EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA
E=H E SUDEST JE MINAS GERAIS

- ] Campus Barbacena

PLANO DE ENSINO
Curso: |Técnico em Administracao
Skrie/PEriopo: 1° Ano: 2009
DiscrpLiNa: Gestao Empresarial Bésica
PRrROFESSOR(A): Leonardo de Castro Carvalho
Carca HorAiria TorAL: 81:00 horas NumERO ToTAL DE AurLas: | 108

Pri-REQuisiTos

Nenhum.

OBJETIVOS

Monitorar a estruturacao administrativa do negdcio, empreendimento especifico e ou da empresa e
aplicar técnicas relativas ao processo de planejamento empresarial simplificado, com as seguintes
habilidades:

= [dentificar o processo de institucionaliza¢do de uma organizagao.

= [dentificar as vantagens, desvantagens e limita¢des de cada tipo de organizagdo juridica;

= Propor e acompanhar o processo de estruturacdo administrativa da organizagao;

= [dentificar os recursos, dreas e niveis administrativos da empresa;

= Monitorar e avaliar processos € desempenho.

= [dentificar as diversas fases do processo administrativo;

= Elaborar o diagndstico da organizacio;

= Estabelecer metas e objetivos;

= Identificar os recursos de produgdo;

= [dentificar padrdes de rendimentos para comparagdo de resultados;

= Registrar e contabilizar as etapas do processo de produgdo;

= Registrar e efetuar pagamentos.

= Registrar os gastos com manutencdo e conservacao de maquinas, equipamentos, implementos,
ferramentas, benfeitorias e melhoramentos;

= Estabelecer normas e regulamentos e verificar o seu cumprimento.

ConTEUDO PROGRAMATICO

*Definindo as organizagdes
= Organizacoes formais e informais;
= As empresas como organizacdes formais;
= As organizacdes burocraticas
= Objetivos das empresas
= Fungdes da empresa e fungdes do gestor
= Tipos de organizac¢des — forma juridica de constituicao
= Empresas ptiblicas; empresas privadas e firmas individuais




= Empresa familiar, sociedades de pessoas, sociedades de capital;
= Associagdes, cooperativas, fundacdes, ONG’s.
* Fases preliminares da constituicdo da empresa
= [déia empresarial
= O plano de negocios
= A missao da empresa.
= Constituicao legal da empresa
= Registro de uma organizagao;
= Lei das Micro; Lei das Simples; que estdo sujeitas as organizacoes;
=Caracteristicas universais das empresas
= Ambientes gerenciais
= Ambiente interno e ambiente externo
= Relagdes da organizacdo com o ambiente;
= Pontos fracos e pontos fortes de uma organizacao
= Ameacas e oportunidades
= Areas gerenciais- de producdo, finangas, recursos humanos e comercializacio e marketing;
= Niveis gerenciais— estratégico, gerencial e operacional
= Habilidades gerenciais — conceitual, técnica e humana
= Fungdes gerenciais— planejamento, organizacao, direcao e controle;
= Estilos gerenciais — autocratico, participativo, consultivo
= O Processo administrativo — PDCA;
= Principais teorias da administracao;
= Planejamento estratégico, planejamento operacional e planejamento tatico
* Controle de qualidade
= = Qualidade total.

MEeTopoLocIA DE ENsiNO

Apostila, quadro, discussdes em grupo, multimidia, atividades préticas.

AVALIACAO

Prova escrita;
Trabalho.
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